Las caracteristicas de impresion
guia a los lectores a través de los patrones de organizacion

Caracteristica ayuda al lector ...

tabla de a identificar los temas clave en el libro y el
contenido orden en que se presentan

indice ver, en orden alfabético, todo los temas en el

texto, con los numeros de las paginas

glosario a definir las palabras contenidas en el texto

prefacio establecer un propdsito para la lecturay le
provee una sobrevista del texto

apéndice a encontrar informacién adicional en las

secciones después de los capitulos

Retratos
expandir el significado del texto

Caracteristica ayuda al lector...

fotografias ayuda al lector a entender exactamente
como se ve algo

dibujos/ ayuda al lector a entender como se ve

ilustraciones algo

bosquejar/ esquiciar | ayuda al lector a visualizar un concepto
importante

magnificacion ayuda al lector a ver los detalles en algo
pequeio




Ayudas Organizacional

ayudan a los lectores a encontrar informacién importante

Caracteristica

ayuda al lector...

letra negrita

indica que la palabra es importantey /
0 que se encuentra en el glosario

palabras en a entender que la palabra es

diferente color importante

letra cursiva/ italica |a entender que la palabra es
importante

rayas/puntos para
listados

enfatiza puntos/conceptos claves en el
texto

titulo/ encabezados

a entender de lo que se va a tratar el
texto

subtitulos

ayuda al lector a navegar a través de las
secciones del texto

pie de foto/grafica

ayuda al lector a entender una imagen,
fotografia o grafico

rotulo/ etiquetar

a identificar las partes dentro de una
imagen o fotografia

ladillos

proveer al lector informacion adicional
o explicativa

subrayar/ destacar

indica que la palabra es importante y
puede ser pablaba de vocabulario




Ayudas grafico

representa la informacioén de alguna manera especifica

Caracteristica

ayuda al lector ...

diagrama

entender cdmo funciona algo o para aclarar la
relacion entre las partes de un todo

leyenda/clave

entender una lista de los simbolos que
aparecen en un mapa o grafico

comparaciones

entender una cosa comparandola con otra
cosa

graficas entender la conexion o relacidon entre dos
COsas 0 Mas

figuras ayuda al lector a combinar la informacion del
texto con ayudas graficas

mapas entender donde estan localizados los lugares
en el mundo

tablas a aclarar, resumir, o comparar la informacion

seccion entender la informacion al permitir al lector a

transversal ver el interior de un objeto que ha sido
cortado a través para exponer y explicar su
composicion, caracteristicas o funcién

lineas comprender la secuencia de eventos a través

cronoldgicas

del tiempo
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